
SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

52 Staj Başvuru İşlemleri 30 Gün

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim Eğitim Şube Müdürlüğü İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı

İsim Hülya ALP Bayram BAYRAM

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres
Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Tel 0262 318 12 60 0262 318 12 00

Faks 0262 317 25 34 0262 317 25 31

E-Posta hulyaalp@kocaeli.bel.tr bayrambayram@kocaeli.bel.tr

SIRA

NO
HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

(EN GEÇ)

53 İş Başvuru İşlemleri 15 Gün

Atama Talebi İşlemleri 15 Gün

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri

Birim İnsan Kaynakları Şube Müdürlüğü İnsan Kaynakları ve Eğitim Dairesi Başkanlığı

İsim Necla ÇAVDAR Bayram BAYRAM

Unvan Şube Müdürü Daire Başkanı

Adres
Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Karabaş Mah. Salim Dervişoğlu Cad. No:80 41040 

İzmit/KOCAELİ

Tel 0262 318 12 10 0262 318 12 00

Faks 0262 317 25 33 0262 317 25 31 

E-Posta neclacavdar@kocaeli.bel.tr bayrambayram@kocaeli.bel.tr

1- Dilekçe

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

İNSAN KAYNAKLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Dilekçe

2- Özgeçmiş

“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. ”

EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1- Dilekçe

2- Kimlik ve iletişim bilgileri

3- 1 Adet resim

4- Okuldan Zorunlu Staj Belgesi 

5- Okuldan İşletmelerde Mesleki Eğitim Sözleşmesi/StajFormu 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI

mailto:neclacavdar@kocaeli.bel.tr

