(10.09.20020 Meclis Toplantis1 322 Sayih Meclis Karar Ekidir)

KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
KULTUR VE SOSYAL ISLER DAIRESI BASKANLIGI
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIiRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi hedefleri ve ilkeleri
dogrultusunda kamu kaynaklarinin etkili ve verimli kullanilmasi, yerel hizmetlerin dengeli
dagilimmin temin edilmesi, Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi tarafindan sunulan hizmetlerde kalitenin
artirilmasi ve hemsehrilere medeni yasamin gereklikleri dogrultusunda hizmet vermek i¢in Kiiltiir ve

Sosyal Isler Dairesi Baskanlig1 ve bagli birimlerinin ¢alisma, usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik; Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi
Bagkanlig1 ve bagli birimlerinin gérev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 03/07/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b ve

18/m maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Baskan: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanini,

b) Belediye Meclisi: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Meclisini,

c) Biiyiiksehir Belediyesi: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanligini,

¢) Daire Baskani: Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanini,

d) Daire Baskanhigi: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Bagkanligini,

e) Genel Sekreter: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f)  Genel Sekreter Yardimeisi: Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanligimin bagli bulundugu Genel
Sekreter Yardimcisini,

g) Personel: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanligi Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanlig

ve bagli Sube Miidiirliikklerinde gorev yapan tim memur, is¢i, sozlesmeli personel ve diger
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personelleri,

g) Sube Miidiirliigii: Kiiltir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanligi’na baglh Kiiltir Sanat ve
Konservatuvar Sube Miidiirliigii, Miizeler Sube Miidirliigii, Sehir Tiyatrolart Sube Miidiirligi,
Turizm ve Dogal Yasam Alanlar1 Sube Miidiirliigii ve Yaygin Egitim Sube Miidiirliigiinii,

h)  Sube Midiirii: Sube Miidiirlerini,

1) Ust Yonetim: Kocaeli Biiyiiksehir Belediye Baskanini, Genel Sekreter ve Genel Sekreter

Yardimcilarim, ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat
MADDE 5- (1) Kiiltir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanhig:i asagida belirtilen kendine bagh
miidiirliiklerden olusur.

a) Kiiltiir ve Konservatuvar Sube Miidiirligi,

b) Miizeler Sube Miudiirligii

¢) Sehir Tiyatrolar1 Sube Mudiirliigii

¢) Turizm ve Dogal Yasam Alanlar1 Sube Miidiirliigii
d) Yaygim Egitim Sube Miidiirliigi

(2) Sube midirliikleri kendi gorev, yetki ve caligmalari kapsaminda calisma yOnergeleri
diizenleyebilir. Calisma yonergeleri Baskanlik Makaminin onayi ile yiiriirliige girer.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Bagkaninin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 6- (1) Kiiltiir ve Sosyal isler Dairesi Bagkani;
a) Dairesine bagli tiim sube miidiirliiklerini biitge, stratejik plan, performans programi
cercevesinde koordine ederek yonetmek ve yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak,
b) Performans programina uygun olarak biit¢eyi hazirlamak ve onaya sunmak,
C) Sube miidiirliiklerinde planlanan ve gerceklestirilecek tiim is ve islemlerde mevzuata,
yonetmelige uygun hareket ederek siire¢ yonetimini saglamak ve giincel tutmak,
¢) Harcama yetkilisi olarak her yil ig ve islemleri amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek ve i¢ kontrol giivence beyanini

diizenleyerek birim faaliyet raporlarina eklemek,
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d) Sube miidiirliiklerinin faaliyetlerini, projelerini ve diger ¢alismalarini iist yonetimle,

iist yonetimin verecegi tiim gorevleri de sube miidiirliikleri ile paylasarak bilgi ve belge akisini

saglamak,
e) Birimlerin faaliyetlerini periyodik olarak raporlanmasini saglamak,
f) Gorevlerini yerine getirirken birim iginde ve diger birimlerle is birligi ve uyum iginde

caligilmasini saglamak,
g) Yeterli say1 ve nitelikte personel istihdamini, personelin gorev dagilimini, personelin hizmet
ici egitimini ve gorev niteliklerine uygun olarak yetistirilmelerini saglamak,
g) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 iginde ilge belediyelerinin ilgili birimleri ile sosyal ve
kiiltiirel kent kimligini gelistirme, siirdiirme, ulusal ve uluslararasi alanlarda temsil edilmesine
katki saglamak amaci ile toplantilar yapmak,
h) Daire Baskanligini temsilen toplanti, sempozyum, festival, fuar vb. etkinliklere katilmak,
daire i¢inde diizenli ve planli toplantilar yapmak, stirekli is birliginin devamliligini saglamak,
1) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlar1 dahilinde ve haricinde kiiltiirel ve sosyal projeleri takip
ederek kent i¢cin uygun projelerin gelistirilmesi ve uygulanmasini saglamak,
i) Personelin performansini periyodik olarak degerlendirerek biriminde moral, motivasyon ve
performans artirict ¢alismalar yapmak,
j) Biiyliksehir Belediyesinin diger daire baskanliklari ile is birligi i¢inde koordineli galisarak
personelleriyle uyumlu ¢aligmasini saglamak,
k) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart icinde sorumluluk alanina giren konularda, tim kamu kurum
ve sivil toplum kuruluslari ile toplantilar yapmak, is birliginde bulunmak,
I) Calisgma alani i¢inde gorev yapan tiim personelin is sagligi ve giivenligi kurallarina bagh
olarak ¢aligmalarini saglamak,
m) Tiyatro sezonu i¢inde oynanacak yetiskin ve ¢ocuk oyunlarinin arastirma ve yapilabilirlik
gibi tiim On caligmalarin1 yapacak Sanat Yonetim Kuruluna baskanlik yaparak iist yonetime
bilgi vermek,
n) Dairesine bagli Sube Midiirliiklerince; kiiltiir, sanat, konservatuar, edebiyat, tiyatro, yaygin
egitim, turizm vb. faaliyetlerinin kent aidiyetine uygun olarak yiiriitilmesini saglamak,

0) Daire baskani, belirtilen gérev ve sorumluluk alanlar1 g¢er¢evesinde, gorevlerin tam ve

zamaninda yerine getirilmesinden iist yonetime karsi sorumludur,
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Sube Miidiirlerinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 7- (1) Sube Miidiirlerinin gérev, yetki ve sorumluluklari;
a) Gorev ve calisma yonetmeligi, stratejik plan, performans programi g¢ergevesinde sube
miidiirliigiine verilmis olan gorevleri yerine getirmek ve bu dogrultuda ¢aligmalarin yapilmasini
saglamak,
b) Gergeklestirme gorevlisi olarak is ve islemleri amaglara, iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol
diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmek,
¢) Miidiirliikk biinyesine planlanan, uygulanan tiim is ve islemlerde mevzuata bagl kalarak is
akiglarmi yonetmek,
¢) Calisma biirolarini, salon ve koridorlari, tesisleri, ara¢ ve gerecleri korunmak, temizligi ve
goreve hazir durumda tutulmalarini saglamak,
d) Birimini temsilen toplantilara katilmak, birim i¢inde diizenli ve planli toplantilar yapilmasini
saglamak ve ilce belediyeleri ile toplantilar yaparak kiiltiir-turizm alaninda kent kimligine
katkilar saglayacak ¢aligmalar1 Daire Baskanina sunmak,
e) Birimiyle ilgili i¢ hizmet egitimlerini belli bir plan ve program dahilinde yapilmasini
saglamak,
f) Yapilan is boliimii ¢ergevesinde bagli personelinin sevk ve idaresini yapmak, iist amirlerin
bulunmadigi olaylarda inisiyatif alarak sevk ve idareyi gerceklestirmek,
g) Birimine ait faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak,
&) Konusuna iliskin mevzuati takip ederek bunlara uygun uygulama yapilmasini saglamak,
h) Gorevli personelin isci sagligi ve is giivenligi kurallarina bagl olarak ¢aligmasini saglamak,
1) I¢ Kontrol Standartlarma uygun olarak is siireclerini hazirlamak ve siirekli giincel

tutulmasini saglamak,

i) Kanun, tiiziik, yonetmelikler ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak ve yaptirmak,
J) Diger daire baskanliklari altinda yer alan miidiirliikler ile de uyumlu ve koordineli ¢aligmak,
k) Midarligi ile ilgili islemleri yerine getirirken; belediyenin stratejik planindaki vizyon,
misyon ve ilkeleri ile mevzuata gore galisiimasindan sorumludur,
) idari, mali karar ve islemlerin etkili, siiratli, verimli ve dogru yiiriitiilmesinden, performans
programindaki miidiirlik hedeflerinin gergeklestirilmesinden sorumludur,
m)Miidirlik  gorevlerinin  tam  ve  zamaninda  yerine  getirilmesinden = Daire

Baskanina kars1 sorumludur.
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Seflerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

MADDE 8- (1) Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanlig1 altinda yer alan sube miidiirliiklerinde
bulunan sefler, tiim is ve islemlerde mevzuata uygun olarak is akis1 siireci kapsaminda isin
zamaninda yapilmasindan ve yaptirilmasindan sorumludur.

(2) Sefler, Daire Bagkan1 ve Sube Miidiirlerine karsi sorumlu olup, tistleri tarafindan verilen diger

gorevleri yerine getirmekle yiikiimliidiir.

Memur, isci ve Diger Personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;
MADDE 9- (1) Daire Baskanliginca olusturulan gérev boliimii yapisi i¢cinde Sube Miidiirii ve
Seflerin verdigi tiim gorevleri eksiksiz ve zamaninda yerine getirmek,
(2) Midiirliik ¢alisma prensipleri ve disiplinlerine uygun olarak is ve islemlerin etkin ve verimli bir
sekilde yapmak ve gorev geregi kendisine zimmetlenen tasinirlart 6zenle kullanmak ve muhafaza

etmekle yiikiimlidiirler.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Baskanhgina Bagh Sube Miidiirliiklerinin Gorevleri;

Kiiltiir Sanat ve Konservatuar Sube Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 10- (1)Kiiltiir Sanat ve Konservatuvar Sube Miidiiriiniin gorevleri:

a) 11 genelinde Kiiltiir-Sanat etkinlikleri kapsaminda, ulusal ve uluslararas1 konserler, sesmpozyumlar,
zirveler, konferanslar, soylesiler, gosteriler, anma giinleri, kiiltlir giinleri, festivaller, sergiler, mahalle
senlikleri, fuarlar, il i¢i ve il dis1 gezileri, yurtdisinda Kocaeli kiiltiir glinleri gibi etkinlikleri
planlayarak organizasyonlarini gergeklestirmek,

b) Gorev ve sorumluluk alaninda bulunan Kiiltiir Merkezlerini her tiirlii kiiltiirel ve sanatsal etkinlige
hazir halde tutmak, isletilmesini saglamak ve bu mekanlarin tahsislerini koordine etmek,

) Kiiltir Merkezleri ve Sanat Galerileri kurulmasini teklif etmek ve bunlara iliskin hizmetleri
yiriitmek,

¢) Ulkemizi tanimak, tarihimizin ve kiiltiirel mirasimizin tamitilmasi ve aktarilmasi amaciyla
medeniyetler besigi Anadolu’ya giinii birlik Kiiltiir Gezileri diizenlemek,

d) Kent aidiyetine iligskin kiiltiirel galismalar1 koordine ve organize etmek,

e) Milli, manevi, kiiltiirel, sanatsal, tarihi ve turistik degerleri arastirmak, gelistirmek, korumak,
yasatmak, degerlendirmek, yaymak, tanitmak amaciyla yurt icinde veya yurt disinda toplantilar,
sergiler, kurslar, gosteriler, yarismalar, okuma aliskanligin1 ve fikri faaliyetleri gelistirici ¢alismalar
yapmak, geziler diizenlemek, sesli ve goriintiilii calismalar yapmak,

f) Onemli giin ve gecelerde ¢esitli kiiltiirel etkinlikler diizenlemek,

g) Acik hava etkinlikleri diizenlenmek ve organize etmek,

g) Kent kiiltiiriine katki saglayacak 6diillii veya 6diilsliz yarigmalar diizenlemek,
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h) Kiiltiir, sanat alanlarinda faaliyet gosteren dernek, vakif vb. kuruluslara her tiirlii destegi saglamak

ve ortak etkinlikler diizenlenmek,

1) Kent genelinde kiiltiirel bilincin yiikseltilmesi i¢in gerekli projeleri liretmek ve projelere ait

etkinlikleri diizenleyip yiiriitmek,

i) Kentin kiiltiirel, tarihi, edebi, sosyal vb. birikimini tek ¢ati1 altinda toplamak, arsivlemek ve bunlari

arastirmacilara sunmak,

J) Kocaeli kiiltiirii ve iilke kiiltiiriine katk1 saglayacagi diistiniilen kitap-kaset, DVD ve CD'lerin satin

alinmasi, hazirlanmasi ve basilmasini saglamak,

k) Kiiltiir sanat ile ilgili kiiltiir sanat biilteni, kiiltiir sanat dergisi vb. hazirlamak ve basilmasin

saglamak,

I) Yurtdisindan ve diger illerden kiiltiirel etkinlik diizenlemek tizere Kocaeli’ye gelen konuklara her

tirlii destegi saglamak,

m) Yapilacak etkinliklerin genis kitlelere duyurulmasi amaciyla sosyal medya mecralar1 kullanilarak

ilgili birimlerle koordineli olarak, kisa mesaj ve reklam ¢alismalarin1 gerg¢eklestirmek, afis, billboard,

davetiye vb. duyuru materyalleri hazirlamak, basim ve dagitimimi yapmak,

n) Klasik, cagdas ve geleneksel sanat akimlarini takip ederek, vatandaslarin bu yonde bilgi sahibi

olmasini saglamak,

0) Orkestralar, korolar, calgi, ses, halk oyunlari, giizel sanatlar ve geleneksel sanatlar gibi

konservatuvar alanina giren boliimlerde egitimler vermek ve bunlara iliskin hizmetleri yiirtitmek,

0) Kiiltiir ve sanat alaninda nitelikli ve iiretken sanatcilar1 desteklemek,

p) Diger iilke ve kent sanatlarinin tanitilmasi amaciyla ¢aligmalar yapmak,

r) Vatandaslarin Belediye kiitiiphanelerinden yararlanmasi ig¢in gerekli tedbirleri almak ve

uygulamak, yeni kiitiiphaneler kurulmasini teklif etmek,

s) Ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile hedef kitle arasinda koordinasyon saglamak, ortak projeler

iretmek, Biiyliksehir Belediyesi ilgili birimleri, il¢e belediyeleri, ilgili kamu kurum- kuruluslar1 ve

konusunda uzman kisilerin katilimlar1 ile koordinasyon toplantilarini organize etmek, ortak yiiriitiilen
calismalar1 koordine ve takip etmek,

s) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Miizeler Sube Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 11- (1) Miizeler Sube Miidiiriiniin gorevleri:

a) Kentin ortak kiiltiiriinii olusturan taginir ve taginmaz kiiltiir varligi olan her tiirlii arkeolojik, tarihi
ve sanatsal eseri degerlendirilmesi i¢in; arsivlemek, miize alanlarinda teshirini saglamak, iiretilen
bilgiyi paylagmak,

b) Faaliyet alanlarina iliskin seminer, sempozyum, panel, konferanslar ve gegici sergiler

diizenlemek,
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c) Bagli birimler olan bilim merkezi, miizeler ile kiiltiir ve an1 evlerinde bulunan eserlerin envanter
kayitlarin1 olusturmak, arastirmacilarin kullanimina sunmak,

¢) Kent miizeleri, sanat miizeleri, etnografik nitelikte miizeler, sahis miizeleri vb. nitelikte bilim
merkezleri, miizeler, an1 evleri ve arastirma merkezleri agmak, isletmesini saglamak,

d) Bilim ve arastirma merkezlerinde kent ve gevresinin sosyolojik yapisinin, her tiirli iktisadi ve
kiiltiirel problemlerin tespiti ve ¢oziim yollarinin arastirilmasi i¢in kente yonelik sosyal bilim
alaninda ¢aligmalar yapmak, arsiv olusturmak ve yapilan ¢aligmalar1 desteklemek,

e) Yazma eserler, tablo, harita, gazete ve benzeri her tiirlii eserin bakim onarim ve restorasyonu igin
laboratuvarlar kurmak, bu konularda eleman yetistirmek,

f)  Gengligin tarihi biling kazanmasi ve kent tarihini, uygarligini ve yerlesimini dogru anlamasi igin
organizasyonlar yapmak ve egitim programlari diizenlemek,

g) Her tiirli arkeolojik, etnografik nitelikte bilimsel ¢aligmalar igerisinde yer almak, bu konuda
ilgili kamu kurum ve kuruluslari, sivil toplum orgiitleri ve alaninda uzman kisilerle is birligi
yapmak ve projeler iiretmek,

g) Bilim Merkezi diizeneklerini tasarlamak, tiretmek ve diger kamu kurumlari, bilim merkezleri ile
ortak projeler iiretmek, diizenek {iretimi igin personel yetistirmek,

h) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Sehir Tiyatrolar1 Sube Miidiiriiniin Gorevleri
MADDE 12- (1)Sehir Tiyatrolari Sube Miidiiriiniin gérevleri:

a) Sehir Tiyatrolari Sube Miidiirii, Sehir Tiyatrolar1 Sanat Yo6netim Kurulu’nun dogal {iyesidir,

b) Biiyiiksehir Belediyesi’nin kiiltiir ve sanat alanlarindaki vizyon ve misyonu dogrultusunda;
Anayasanin temel bir hak olarak giivence altina aldig1 sanatin 6zellikle tiyatro araciligiyla biitiin
insanlik igin ortak degerler iizerinden dogru yargilara varilmasimin saglamasini, ahlaki degerleri
topluma yerlestirmeyi, toplumda sanati ve estetik duygular1 gelistirmeyi, tiyatro alaniyla ilgili
aragtirmalar yapmay1, yerli oyun yazarlariin yetismesine ve eserlerinin sergilenmesine imkan
tanimay1, yerli ve yabanci tiyatro eserlerinin segkin Orneklerini seyircisine ulastirma hedeflerini
izlenebilirlik, denetlenebilirlik, belgelenebilirlik ve siirdiiriilebilirlik kriterleri tizerinden saglamak,

c) Sanatsal faaliyetlerde Daire Baskanliginin Yonetmelik esaslarinin uygulanmasini saglamak,

¢) Y1l i¢inde sahnelenecek oyunlarin belirlenerek repertuara alinmasini saglamak, sahnelenebilirligini
saglamak,

d) Ulusal ve uluslararasi tiyatrolar1 belirli zaman araliklar1 ile kentimize davet ederek farkli oyun ve
tiyatrocular ile iliskiler kurmak,

e) Oyun programlarinin tanitim islemlerini yiiriitmek,

f) Turne ve festivaller ile ilgili kararlar1 uygulamak,
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g) Tiyatro sezonu iginde oynanacak yetiskin ve ¢ocuk oyunlarinin arastirma, fizibilite gibi tim 6n
calismalarini yapacak kurulun koordinasyonunu saglamak ve daire bagskanina bilgi vermek,

g) Sehir Tiyatrolarinin uhdesinde bulunan kiiltiir merkezleri, salon ve fuayelerin kiralanmasi ile
ilgili tarifeleri hazirlamak, s6z konusu yerlerin tahsisi ve kiralanmasi ile ilgili is ve islemleri
yiiriitmek,

h) Kocaeli genelinde tiyatro faaliyetlerinin tanitilmasi ve her kesimden vatandasin tiyatro eserlerine
erisimini saglamak amaciyla Tir Tiyatrosu kurarak, belirli bir program dogrultusunda c¢aligsmalari
yiriitmek,

1) Tiyatro faaliyetlerine katki sunacak projelerin gelistirilmesini saglamak,

i) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gdrevleri yerine getirmek.

Turizm ve Dogal Yasam Alanlar1 Sube Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 13- (1)Turizm ve Dogal Yasam Alanlar1 Sube Midiiriiniin gorevleri:

a) Kiiltiir Turizmi, Inan¢ Turizmi, Spor Turizmi, Saglik Turizmi, Kis ve Kayak Turizmi, Deniz ve
Tatil Turizmi, Kongre ve Is Turizmi, Termal Turizm, Yayla, Kamp, Dagcilik ve Doga Turizmi
gibi turizmin tiim alanlarinda, kentimizin 6ncelikli konum elde etmesi amaciyla, her tiir tanitim
ve gelistirmeye yonelik ¢alismalar yapmak ve etkinlikler diizenlemek,

b) Kocaeli’nin turizmini gelistirecek etkili projeler iiretmek, uygulamak ve strateji belirlemek,

c) Kent 6zelinde milli, manevi, tarihi, dogal, kiiltiirel ve turistik degerleri arastirmak, gelistirmek,
korumak, yasatmak, degerlendirmek, tanitmak ve gerekirse kamu kurum ve kuruluslari, sivil
toplum orgiitleri ile ortak projeler yapmak,

¢) Kocaeli'nin turistik ve kiiltiirel degerlerini yurt i¢cinde ve yurt diginda tanitmak, bu amacla seminer,
sOylesi sempozyum, kongre, fuar, sergi, festival, yarigma, gosteri gibi faaliyetler diizenlemek ve
diizenlenmis olanlara katilmak,

d) Kocaeli’nin tarihi ve turistik yerlerini yurt iginde ve yurt disinda tanitmak amaciyla film
gosterileri yapmak, belgesel filmler yaptirmak veya satin almak, gelistirmek ve vatandaslarin
faydalanmasini saglayacak firsatlar sunmak,

e) Turizm ve Dogal Yasam Alanlarin1 tanitim ve akademik amacli; kitap, dergi, gazete, brosiir vb.
yayinlar hazirlamak, hazirlatmak, yayinlamak ve yaymlatmak,

f) Turizm ve Dogal Yasam alanlarinda giivenlik ve konfor saglayici tedbirler alinmasi amaciyla
Orman Genel Miidiirliigii yonetmeliklerine uygun olarak diizenlemeler yapmak, yaptirmak,

g) Turizm ve dogal yasam alanlarina ve merkezlerine giden yol, rota ve kosullar belirleyerek bu
bilgilerin giincel teknolojilerin kullanilarak paylasilmasini saglamak,

g) Turizm bilgi ve danisma ofisleri agarak, interaktif ve online ¢éziimler sunmak,
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h) Kocaeli’nin tarihi, etnografik, kiiltiirel ve dogal mirasimizin arastirilmasina ve korunmasina
katkida bulunmak ve gelecek nesillere bir disiplin altinda ulastirmak,

1) Kocaeli’nde ekolojik tarim, ekolojik turizm, ekolojik egitim gibi ekolojik yasami destekleyen
konularda faaliyetlerde bulunmak, egitim vermek, ilgili projelere destek olmak,

i) Diger turizm ve doga faaliyetlerine yonelik is ve islemleri yiiriitmek,

j) Kentimize has endemik bitki ve hayvan tiirlerinin korunmasi ve tanitilmasi alanlarinda ¢alismalar
yuriitmek, yiiriitiilen ¢caligmalara destek vermek,

k) Turizm ve dogal yasam alaninda faaliyet gosteren bilim insanlari ile bir araya gelerek projeler
iiretmek. Bu kapsamda akademik caligmalar yapmak, yapilanlara destek vermek,

I) Dogal yasam alanlarinda barindirilan hayvan tiirlerinin g¢esitliligini arttirarak, hayvanlarin
barinma, beslenme, bakim, tedavi vb. ihtiyaclarin giderilmesine iliskin tedbirler almak,

m) Ulusal veya uluslararasi alanda faaliyet konularina iliskin is birligi yapilabilecek tiizel kisilikleri
arastirarak rapor haline getirmek,

n) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Yaygin Egitim Sube Miidiiriiniin Gorevleri

MADDE 14- (1) Yaygm Egitim Sube Miidiirii‘niin gérevleri:

a) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi Meslek ve Sanat Egitimi Kurslar agarak; orgiin egitim sistemine
hi¢ girmemis ya da herhangi bir kademesinde bulunan veya bu kademelerden ¢ikmis bireylere,
gerekli bilgi, beceri ve davraniglart kazandirmak tizere, ilgi, istek ve yetenekleri dogrultusunda
ekonomik, toplumsal, kiiltiirel ve sanatsal gelismelerini saglayici nitelikte, cesitli siire ve
diizeylerde yapilan egitim, iiretim, rehberlik ve uygulama etkinlikleri gerceklestirmek amaciyla
kamu kurum ve sivil toplum kuruluslariyla ortak projeler yapmak, projelerin yiiriitilmesini
saglamak,

b) Meslek ve Sanat Egitim Kurslarinda izleme ve degerlendirmeye yonelik anket ¢aligmalar
yapmak veya yaptirmak,

€) Meslek ve Sanat Egitimi Kurslarinda temrinlik malzemelerle iiretilen iiriinlerin kamu kurumlari
ve ihtiyac¢ sahibi vatandaglara ulastirilmasina yonelik projeler hazirlamak,

¢) 11 genelinde ogrencilerin bilgi ve Kkiiltiirlerini, merak ve ilgilerini artirmak, mesleki
yonlendirmelerini saglamak, yetenekli 6grencilere firsat saglamak amaciyla kamu kurum ve sivil
toplum kuruluglariyla ortak projeler iireterek laboratuvar ve atdlyeler kurmak,

d) Kamu kurum ve sivil toplum kuruluslari ile is birliginde hazirlanacak ortak projeler kapsaminda
il genelinde belirlenen yas diizeyindeki 6grencilerin kisisel gelisim, bilgi ve beceri diizeyini
arttirict materyaller temin ederek dagitimini gerceklestirmek,

e) Orgiin egitim kapsaminda basarili grencilerin diillendirilmesini saglamak,
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f) Kamu kurum ve kuruluslar1 ile halka agik egitici, 6gretici seminerler, konferanslar, geziler ve
etkinlikler diizenlemek,

g) Ulusal ve uluslararasi yetiskin egitim programlarini takip i¢in seminer, panel, konferans ve
sempozyumlar diizenlemek,

g) Kiiltiir ve sosyal igerikli egitimler kapsaminda Anne-Baba Egitimi, Aile i¢ci Egitim ve
Rehabilitasyon, Aile Okulu vb. konularda panel, seminer ve konferanslar tertip etmek,

h) Kocaeli ili smirlar1 icerisinde yaygin egitimle ilgili konularin uzmanlarindan alacagi goriis ve
oOnerileri goz ontlinde tutarak egitim ile ilgili her tiirlii ihtiyac1 ve oncelikleri tespit etmek,

1) Istihdama yénelik olarak teknik icerikli mesleki kurslar acarak Avrupa Birligi uyum ve miizakere
siirecinde yerel yonetimler ve egitim iliskisini degerlendirmek {izere ulusal ve uluslararasi
platformda yetigkinleri ilgilendiren egitim seminer, konferans, sempozyum ve paneller
diizenlemek,

i) El sanatlarimiz1 tanitmak ve gelistirmek amaciyla ulusal ve uluslararas: sergi ve sempozyumlar
diizenlemek,

j) Ihtiyac duyan her yas grubundan vatandasa ve iilkemizde ikamet eden yabanci uyruklu
vatandaslara okuma yazma ve Tiirkce kurslar1 agmak,

k) Milli kiltir degerlerinin korunmasina, diinya kiltirine agik olarak gelistirilmesine ve
yayginlastirilmasina yardimei olmak,

I) Kent aidiyetine uygun olarak hediyelik esya tiretim atdlyeleri kurmak,

m) Thtiya¢ duyulan mesleki ve sanatsal alanlarda ilgili kamu kurum ve sivil toplum kurulusu goriisii
alinmak tlizere modiiler program i¢in miifredat hazirlamak, kitap yazdirmak,

n) Kocaeli kiiltiiriinii yagatmaya yonelik gergeklestirilen faaliyetlere destek olmak,

0) Egitim alan tiim kursiyerlerin haftalik, aylik ve yillik ders saatlerini takip etmek veya ettirmek ve
istatiksel verileri tutmak veya tutturmak,

0) Ulusal veya uluslararast oOlcekte, yilsonu etkinlikleri, sergi, festival, fuar, yarisma ve
organizasyonlar1 planlamak, uygulamak veya uygulatmak,

p) Bireylerin; ekonomik, kiiltiirel ve sosyal olarak gelisimine ve giiclendirilmesine, aktif {iretiCi
olmalarina imkan vermek, gelir elde etmelerine katki saglamak ve bu kapsamda el emegi
triinlerini, mevzuatina uygun diizenlemeleri saglayarak, satisina imkan sunmak amaciyla
stirdiiriilebilir internet satig platformu kurmak, is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

r) Bireylerin maddi degeri olan el emegi iiriinlerini ve iiretimlerini sergilemelerine ve satmalarina
olanak saglamak amaci ile kooperatif, satis ve sergi merkezleri kurmak, kamu kurum kuruluslari
veya dernekler ile is birligi yapmak, bu hususta yiiriitiilecek is ve islemlere iliskin yonergeler

diizenlemek,
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s) Her bireyin belirlenen egitimlerden istifade edebilmesi amaciyla erisilebilirligi arttirmak tizere
uzaktan egitim sistemi kurmak ve isletilmesini saglamak,

s) Ust yonetim tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Calisma Diizeni

Calisma diizeni

MADDE 15- (1)Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi Bagkanliginda gérevli tiim personel;

a) Biriminde yiiriitiilen is ve islemler hakkindaki bilgileri izinsiz olarak kurum disina veremez,

b) Higbir fark gézetmeden her vatandasa esit ve adil muamele yapar,

c) Gorevleri ile ilgili, dogrudan dogruya veya dolayli olarak, hi¢ kimsenin hizmet, ikram ve
hediyelerini kabul edemez ve bunlarla aligveriste bulunamaz. Bu gibi kimselerden bor¢ para
alamayacaklar1 gibi bor¢ da veremez,

¢) Meclis, Enciimen ve Bagkanlik yazilar1 ve eki dosyalardaki bilgileri agiga vuramaz ve
yetkililer disinda kimseye bilgi veremez,

d) Mesai bitiminde masa tizerindeki evraki dolap ve ¢cekmecelere koyar ve kilitler,

e) Her tiirlii malzeme ve evrakin muhafazasi ile sahsen sorumlu olan personel, muhtelif sebepler ile
gorevinden ayrilmasi halinde, bunlar1 birimdeki gorevliye yazili bir tutanak ile devir eder,

f) Daire Baskanligi disinda gorevlendirilenler, kurumun menfaat ve ¢ikarlar1 konularinda hassasiyet
gosterir,

g) Birimlerin evrak ve dosya memurlar1 gizli olmasa bile evrak ve islemin sonucuna ait bilgi
veremezler ve aciklamada bulunamazlar. Bilgi alacak kisiler, bilgileri Daire Baskani, Sube
Miidiiri veya yetki verilen gorevliden alirlar. Bu kurallara aykir1 davranan personel hakkinda

kanuni islem yapilir.

DORDUNCU BOLUM
Yonerge
Yonerge
Madde 16- Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasina ve dairenin yiiriittigii gorevlerin

ayrintilarina iligkin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.
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BESINCI BOLUM
Yiiriirlik, Yiiriitme
Yiiriirliikten Kaldirilan Yonetmelik
Madde 17- (1) 15.11.2018 tarih ve 564 sayil1 karar1 ile kabul edilen Kiiltiir ve Sosyal Isler Dairesi

Baskanlig1 Gorev ve Calisma Yonetmeligi ylriirliikten kaldirilmastir.

Yiiriirlik
Madde 18- Bu Yonetmelik Belediye Meclisi tarafindan kabul edilip usuliine gore ilan edildikten

sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 19- Bu Yonetmelik hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.
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