T:C.
KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
Yaz Isleri ve Kararlar Dairesi Baskanhgi-Enciimen Sube Miidiirliigii

TEBLIG NO: 2016/ 08 tlnote
Konu: Enciimen Toplantilar

BASKANLIK TEBLIG

Ilgi: a) 11.04.2010 tarih ve 2010/04 sayih Baskanlik Tebligi
b) 11.08.2011 tarih ve 2011/05 sayili Bagkanlik Tebligi

Bilindigi gibi; 5393 sayili Belediye Kanunun 35.maddesinin 1.bendinde; “Belediye enciimeni,
haftada birden az olmamak iizere énceden belirlenen giin ve saatte toplanir. Belediye Baskani acil
durumlarda enciimeni toplantiya ¢agirabilir” ve ayni maddenin 3.bendinde; Enciimen giindemi belediye
bagkan tarafindan hazirlanir. Enciimen iiyeleri, bagkanin uygun gériisii ile giindem maddesi teklif
edebilir. Belediye baskani tarafindan havale edilmeyen konular enciimende goriisiilmez” ve aymi
kanunun 33.maddesi b bendi son paragrafinda; “Enciimen toplantilarma giindemdeki konularla ilgili
olarak ilgili birim amirleri, belediye bagkam: tarafindan oy hakki olmaksizin gériisleri alinmak iizere
cagrlabilir” hitkiimleri mevcuttur.

Ilgi (a) ve (b) de kayith Baskanlik tebligleri ile Belediyemiz enciimeninin g¢alisma usulleri
belirlenmistir. Ancak gegen siire zarfinda konu ile ilgili yeni bir diizenleme yapilmasi gerekliligi ortaya
ctkmugtir. Bu kapsamda;

Enciimen ¢alismalarinin kanunlara uygun ve verimli bir sekilde siirdiiriilmesini temin amaciyla
uyulmasi gereken esaslar agagida belirtilmistir.

1- Belediye enciimenimiz, her hafta Carsamba giinii saat: 10.30'da toplanmaktadir,

2-  Dairesince iglemi baslatilan konularin ve dosya islemlerinin, Baskanlik havalesi éncesinde
mevzuata uygunluk ydniinden incelenmesi i¢in 1.Hukuk Miisavirligine gonderilerek uygun
goriis alinacaktir,

3-  Bagkanlik havalesi ile enciimende goriisiilmek iizere islemi baslatilan yazilarin, havale
islemleri silsile yoluyla ilgili dairesi tarafindan tamamlanacaktr,

4-  Bagkanlik havalesi yapilan dosyalarin, enciimen giindeminin teskili ve yazilimi  toplanti
tarihinden bir giin 6nce, saat 12.30'a kadar Enciimen Sube Miidiirliigiine teslimi saglanacaktir.

5-  Havale islemleri tamamlanamayan, ancak zaman bakimindan acil olarak goriigiilmesi
gercken konular hakkinda Enclimen Baskanligina 6nceden bilgi verilecektir.

6-  Gorusiilecek konu hakkinda enciimen iiyelerine bilgi vermek ve aciklama yapmak lizere
Daire Bagkanliklarinca konuya gerekli hassasiyetin gésterilerek, enciimenin mevzuata uygun
sekilde galismasimi temin igin, enciimen toplantilarina ilgili sube miidiiriiniin bizzat, bunun
miimkiin olmamasi halinde konuya hakim yetkili bir personelin katilimin saglanacaktir.

7-  Encilimende goriisiilecek konularin goriintii ve ¢ekimlerinin, dijital olarak giindem sunumunda
kullanilmak {izere, Enciimen Sube Miidiirliigiine toplant: tarihinden bir glin 6nce saat 12.30’a
kadar ulastirilmasi gerekmektedir.

8-  Enciimene havale edilen evrakin, havale tarihini takip eden yedi giin i¢inde goriisiilerek
karara baglanabilmesi igin ilgili dairesi ve Enciimen Sube Midirligi gerekli titizligi
gosterecektir. Eski tarihli evrak gecikmis olarak getirilmeyecektir.

2010/04 ve 2011/05 sayili Baskanlik Tebligleri gerekli diizenlemeler yapildigindan yiirtirlitkkten
kaldirilmastir.

Geregini 6nemle rica ederim.
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