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KOCAELI BUYUKSEHIR BELEDIYESI
SIFIR ATIK YONETIM SIiSTEMi YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci; Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi, bagl kurulus ve
istiraklerinin idari ve/veya hizmet binalari ile yerleskelerinde olusan atiklarin kaynaginda ayr1
olarak biriktirilmesi, toplanmasi, gecici depolanmasi, geri donistiiriilmesi/geri kazanilmasi ve
bertarafa gonderilecek atik miktarinin azaltilmasina yonelik, siirdiiriilebilir kalkinma ilkeleri
dogrultusunda ¢evre ve insan sagliginin ve tiim kaynaklarin korunmasini hedefleyen Sifir Atik
Yonetim Sisteminin kurulmasina, yayginlastirilmasina, gelistirilmesine, izlenmesine ve kayit
altina alinmasina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Kocaeli Biiyiikksehir Belediyesi, bagli kurulus ve
istiraklerinin idari ve/veya hizmet binalar1 ile yerleskelerinde iiretim, tiiketim ve hizmet
stireclerinde atik olusumunun 6nlenmesi/azaltilmasi ve yeniden kullanima 6ncelik verilmesini,
olusan atiklarin; kaynaginda ayr1 toplanmasi, gecici depolanmasi, geri doniistiiriilmesi/geri
kazanilmasi ve bertaraf edilmesine kadar gerceklesen tiim siiregleri, bu kapsamda birim
caligsanlarinin gorev ve sorumluluklari ile caligma sekillerine iliskin hiikiimleri kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 11/08/1983 tarihli ve 18132 sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yiiriirliige giren 2872 sayili Cevre Kanununa, 12/07/2019 tarihli ve 30829 say1li
Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren Sifir Atik Yonetmeligine ve Atik Getirme
Merkezlerinin Kurulmasi ve Isletilmesi ile Sifir Atk Uygulamalarina Iliskin Usul ve Esaslara
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Atik: Uretim, tiiketim ve hizmet faaliyetleri sonrasinda olusan, kullanim sonucu
tilketilemeyen veya yeniden kullanilma olanagi kalmayan, atilmas1 zorunlu olan herhangi bir
madde veya materyalini,

b) Atik Isleme Tesisi: On islem ve ara depolama tesisleri dahil aktarma istasyonlar1 harig
olmak {iizere, atiklar1 geri kazanan ve/veya bertaraf eden tesisini,

c) Atik Ureticileri: Faaliyetleri sonucu atik olusturan birimleri ve/veya birim
calisanlarini,

¢) Biriktirme Ekipmani: Atiklarin tiirlerine gore biriktirildigi i¢ ve dis mekan
kutu/kumbara/konteyner ve benzeri ekipmanlarini,

d) Birim: Idari ve/veya hizmet binalar1 ile yerleskelerini,

e) Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Baskanligi: Bu ydnerge kapsaminda
koordinasyonu saglayan Daire Baskanligini,

f) Daire Bagkani: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi biinyesindeki Daire Baskanlarini,

g) Gegici Depolama Alani: Atiklarin tiirlerine gore, atik isleme tesislerine ulastiritlmadan
once {retildigi yerlerde belirlenmis kriterlere uygun ve giivenli bir sekilde gegici bekletildigi
alanlarini,

g) Genel Midiir: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi bagli kurulus ve istirakleri
bilinyesindeki Genel Miidiirlerini,
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h) Geri Doniisiim: Atiklarin islenerek asil kullanim amaci ya da diger amaglar
dogrultusunda {iriinlere, malzemelere ya da maddelere dontistiiriildiigii herhangi bir geri
kazanim islemini,

1) Geri Kazanim: Piyasada ya da bir tesiste kullanilan maddelerin yerine ikame edilmek
tizere atiklarin faydali bir amag i¢in kullanima hazir hale getirilmesi islemlerini,

i) Kompost Unitesi: Biyobozunur atiklarin oksijenli veya oksijensiz ortamda
ayristirilmasi sonucunda kompost elde edilmesi i¢in kullanilan sistemini,

J) Mobil Atik Takip Sistemi (MOTAT): Atiklarin iireticisinden atik isleme tesislerine
gidene kadar, siireci takip etmek amaciyla kullanilan kayit ve beyanlar1 iceren Atik Yonetim
Uygulamasini,

k) Online Ortam: Cevrimigi, internet iizerinden bilgisayar sisteminde sunucuya bagl
ve ¢alisir durumda olma halini,

I) Sifir Atik Bilgi Sistemi: Sifir atik yonetim sistemini uygulayacak yerleri kayit altina
almak, belgelemek, izlemek ve sistem kapsaminda yonetilen atiklarin izlenebilirligini saglamak
amaciyla Bakanlikga olusturulan ¢evrimigi sistemini,

m) Sifir Atik Birim Sorumlusu (Odak Noktasi Personeli): Bu Yonergede belirtilen
gorevlerin yiiriitiilmesi amaciyla birimlerde sifir atik yonetim sisteminin kurulmasindan, etkin
ve verimli bir sekilde uygulanmasindan, izlenmesinden, kayit altina alinmasindan,
koordinasyonun saglanmasindan sorumlu kisileri,

n) Sifir Atik Belgesi: Sifir atik yonetim sistemini kurmakla yiikiimlii olan birimlerin
almakla zorunlu oldugu, nitelikleri Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanlig: tarafindan
belirlenen belgeyi,

0) Sifir Atik Yonetim Sistemi: Birimlerde, atik olusumunun 6nlenmesinden baglayarak,
atiklarin azaltilmasi, kaynaginda ayri biriktirilmesi, gegici depolanmasi, ayri toplanmasi,
tasinmasi ve islenmesi siire¢lerinin hepsini i¢ine alan, fayda ve maliyet unsurlar1 géz 6niinde
bulundurularak olusturulan yonetim sistemini,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Genel Ilke ve Esaslar

Genel Usul ve Esaslar

MADDE 5- (1) Sifir atik yonetim sistemine iliskin olarak;

a) Israfin 6nlenmesi, dogal kaynaklarin daha verimli kullamlmasi, atik olusum
sebeplerinin gézden gegcirilerek atik olusumunun engellenmesi veya minimize edilmesi, atigin
olusmasi  durumunda ise kaynaginda ayr1  olarak  biriktirilmesi ve  geri
doniistiiriilmesi/kazandirilmasi,

b) Kagit israfin1 onlemek igin ¢ikti ve fotokopi ihtiyaglarmin en aza indirilmesi,
kagitlarin her iki tarafinin da kullanilmasi, tek tarafi basili kagitlarin miisvedde olarak
kullanilmasi, plastik dosya ve sunum dosyasi kullaniminin azaltilmasi,

c) Afis, brosiir, katalog, davetiye vb. baski sayisinin asgariye indirilmesi, miimkiinse
web sayfasinda ve online ortamlar araciligiyla paylasilmasi ve erisimin saglanmast,

¢) Fiziki kaynak kullanimin1 6nlemek maksadiyla; yazigsma, proje, ihale, hak edis,
puantaj vb. is ve islemlerin miimkiin mertebe online ortamda yiiriitiilmesi,

d) Ofislerde miinferit yazici ve fotokopi makinasi yerine ortak kullanima uygun, islem
oncesi iptal imkan1 taniyan, giin icerisinde alinmayan ¢iktilar1 kendiliginden iptal eden yazici
ve fotokopi makinasi kullanilmasi, yazicilarda tekrar doldurulabilen kartus kullanilmast,

e) Birimlerde olusan; atik tiirlerinin (kagit-karton, plastik, cam, metal, ahsap, atik pil,
atik ilag, tibbi atik, elektrikli ve elektronik atik, aydinlatma ekipmani, bitkisel atik yag, motor
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yagi, Omriinii tamamlamis lastik, park-bahge atigi, tehlikesiz/tehlikeli atik vb.) ve olustugu
kaynaklarin (ofis, ¢ay ocag1, yemekhane, revir, atdlye, laboratuvar vb.) belirlenmesi,

) Olusan atiklarin tiirlerine gore ayristirilmasi ve biriktirilmesi amaciyla; masa alt1 atik
kovalarinin kaldirilmasi, koridorlarda minimum ikili (geri kazanilabilir atiklar, diger atiklar)
ayristirma sistemine uygun yeterli sayida biriktirme ekipmanlari bulundurulmasi,

g) Daire Baskanliklarinin ve Genel Miidiirliiklerin sorumluluk alanlarinda olan halka
acik yerlerdeki park ve bahgeler, yesil alanlar, sahiller, kiiltiir merkezleri, miizeler, otogarlar,
haller vb. alanlarda; halkin atiklarini ayirmaya, ayri biriktirmeye tesvik edilmesi ve toplumsal
duyarhiligin arttirilmas1 maksadiyla ikili toplama sistemine (geri kazanilabilir atiklar ve diger
atiklar) gegilmesi, uygun ozellikte ve yeterli sayida biriktirme ekipmani bulundurulmasi,

g) Cay ve kahve posalari, meyve-sebze atiklari, park-bahge kaynakli atiklar gibi biyo-
bozunur atiklarin olustugu noktalarda diger atiklara karistirilmadan ayr1 olarak biriktirilmesi,
birimlerde geri kazanima yonelik makine ve techizatin temin edilmesi (par¢alama, 6giitme,
boyutlandirma, kompost vb.) ve gerekli ¢caligmalarin yapilmasi,

h) Kaynaklarin verimli kullanilmasi amaciyla stirdiiriilebilir tiretim ve tiikketim modelleri
gelistirilerek dayanikli, tamir edilebilir, yeniden kullanilabilir ve iyilestirilebilir tiriinlerin tercih
edilmesi, tiriinlerin 6mriiniin uzatilmasi i¢in periyodik bakimlarinin aksatilmadan yapilmasi,

1) Ihtiyag fazlasi veya kullamlmayan iiriin/malzemelerin tekrar kullanimi, yeniden
dizayn edilerek baska bir {irlin olarak kullanilmas1 ve/veya birimler arasinda degis-tokusunun
yapilmasi,

i) Atiklarin tiirlerine gore kaynaginda ayri toplanmasi, gegici depolanmasi, taginmast,
geri dontistiiriilmesi/geri kazanilmasi ve bertaraf edilmesi,

j) Sarf malzeme (temizlik iriinleri, yiyecek-igecek vb.) satin alimlarinda; iiriinlerin
kiigiik boy ambalajlar yerine biiyiikk boy veya dokme sistemine uygun tekrar kullanilabilir
ambalajli olanlarinin tercih edilmesi,

K) Ambalaj atig1 olusumunun kagmilmaz oldugu durumlarda, geri doniisiimii miimkiin
olan ambalajl1 tirlinlerin tercih edilmesi,

[) Tek kullammlik malzemeler (tabak, catal, kasik, bardak vb.) yerine tekrar
kullanilabilir malzemelerin tercih edilmesi, bu malzemelerin kullaniminin kagmnilmaz oldugu
durumlarda geri doniistimii miimkiin olan malzemelerin kullanilmasi ve olusan atiklarin
kaynaginda ayr1 toplanmasi,

m) Cay ocaklari, yemekhaneler vb. alanlarda bardak altlig1 ve tabak altlig1 gibi kompozit
(plastik-kagit) tirtinlerin kullanilmamasi,

n) Birimlerde, atik olusumunun azaltilmas1 maksadiyla plastik bardak ve siselerde su
kullanim1 yerine hijyenik su otomatlarinin yerlestirilmesi ve/veya sebeke suyunun
kullanilmasinin tegvik edilmesi, birim c¢alisanlarinin kendi bardaklarini/termoslarini
kullanmasi,

0) Atik pil azaltimi igin sarj edilebilir pillerin tercih edilmesi,

0) Yemekhanelerde; yemegin, servis edilecegi kisi sayisina gore hazirlanmasi, israfin
onlenmesi i¢in porsiyonlandirma yapilmast,

p) Islak zeminlerde kagit havlu kullanimmin azaltilmasi maksadiyla el kurutucu
ekipman yerlestirilmesi, kagit havlularin ve tuvalet kagitlarinin sabit ve kilitli kutularda
sunulmasi,

r) Enerji tasarrufu saglayan, daha verimli ve uzun omiirlii led ampul/floresanlarin
sec¢ilmesi,

s) Birimlerde atik azalttmini tesvik edecek ¢alismalarda bulunulmasi, onleyici
tedbirlerin alinmasi,

s) Atk treticilerinin birimlerinde ve sosyal hayatlarinda sifir atik bilincine 6rnek
olmasi,

esastir.
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Sifir Atik Yonetim Organlarinin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Daire Baskanlarinin Gorev ve Sorumluluklari

a) Birimlerinde sifir atitk yonetim Sisteminin Kurulmasi, yayginlastirilmasi,
gelistirilmesi, etkin ve verimli bir sekilde uygulanmasi i¢in atiklarin tiirlerine gére ayrilmasi ve
ayr1 biriktirilmesini saglamak, kurulan sifir atik yoOnetim sistemini birim c¢aligsanlarina
duyurmak,

b) Birimlerinde bir asil, bir yedek olmak ftizere Sifir Atk Birim Sorumlusu
gorevlendirmek,

c) Birimlerinde ihtiya¢ duyulan biriktirme ekipmanlarinin, geri kazanima yonelik
makine ve techizatin temin edilmesini saglamak,

¢) Birimlerinde gecici depolama alani teskil etmek, bu alandaki is ve islemler igin
sorumlu gorevlendirmek,

d) Birimlerinde sifir atik belgesinin alinmasini saglamak (i¢erisinde birden fazla Daire
Baskanligi, Sube Miidiirliigli vb. olan birimlerde tek bir sifir atik belgesi bagvurusu yapilir),

e) Birimlerinde Sifir Atik Bilgi Sistemine veri girislerinin yapilmasini saglamak,

f) Birimlerinde farkindaligin arttirilmasina yonelik bilinglendirme ve egitim faaliyetleri
yapmak, bu kapsamda diizenlenen faaliyetlere katki ve katilim saglamak,

g) Birimlerinde, yilda en az bir kez Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi ile
koordineli olarak sifir atik degerlendirme toplantis1 yapmak,

g) Ihtiya¢ fazlasi veya kullanilmayan iiriin/malzemelerin tekrar kullanimi, yeniden
dizayn edilerek baska bir iirin olarak kullanilmasi ve/veya birimler arasinda degis-tokus
yapilmasi  maksadiyla  https://sp.kocaeli.bel.tr/Intranet.aspx#  portalindaki ~ programa
uriin/malzemelere ait bilgilerin giris/cikiglarinin yapilmasini saglamak iizere personel
gorevlendirmek,

h) Bu Yonergenin uygulanmasi ile ilgili olarak gerektiginde uygulamaya yonelik
esaslarin belirlenmesi Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanligi sorumlulugundadir.

(2) Genel Miidiirlerin Gorev ve Sorumluluklar:

a) Birimlerinde sifir atik yOnetim sisteminin kurulmasi, yaygilastirilmast,
gelistirilmesi. etkin ve verimli bir sekilde uygulanmasi icin atiklarin tiirlerine gore ayrilmasi ve
ayr1 biriktirilmesini saglamak, kurulan sifir atik yonetim sistemini birim c¢alisanlarina
duyurmak.

b) Birimlerinde bir asil, bir yedek olmak fiizere Sifir Atik Birim Sorumlusu
gorevlendirmek.

c) Birimlerinde ihtiya¢ duyulan biriktirme ekipmanlarinin, geri kazanima ydnelik
makine ve techizatin temin edilmesini saglamak.

¢) Birimlerinde gegici depolama alani teskil etmek, bu alandaki is ve islemler icin
sorumlu gorevlendirmek.

d) Birimlerinde sifir atik belgesinin alinmasini saglamak (igerisinde birden fazla Daire
Baskanlig1, Sube Midiirliigii vb. olan birimlerde tek bir sifir atik belgesi bagvurusu yapilir).

e) Birimlerinde Sifir Atik Bilgi Sistemine veri giriglerinin yapilmasini saglamak.

f) Birimlerinde farkindaligin arttirilmasina yonelik bilinglendirme ve egitim faaliyetleri
yapmak, bu kapsamda diizenlenen faaliyetlere katki ve katilim saglamak.

g) Birimlerinde yilda en az bir kez sifir atik degerlendirme toplantis1 yapmak.

g) Ihtiyag fazlasi veya kullanilmayan {iriin/malzemelerin tekrar kullanimi, yeniden
dizayn edilerek baska bir iiriin olarak kullanilmasi ve/veya birimleri arasinda degis-tokus
yapilmasina yonelik caligmalar yapilmasini saglamak.
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(3) Sifir Atik Birim Sorumlularinin (Odak Noktas1 Personeli) Gorev ve
Sorumluluklar:

a) Sifir atik yonetim sisteminin kurulmasi, yayginlastirilmasi, gelistirilmesi, etkin ve
verimli bir sekilde uygulanmasini saglamak.

b) Birimin ihtiya¢ analizini yapmak, belirlenen ihtiyaglarin (uygun ekipmanlarin
belirlenmesi, gegici depolama alani, kompost initesi, kirma/6giitme makinast vb.) temin
edilmesi ve uygun yerlere konumlandirilmasi is ve islemlerini takip etmek.

¢) Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi’nin Entegre Cevre Bilgi Sistemi
(ECBS)’ne kayit olunmasi ve biriminin sifir atik belgesinin alinmasini saglamak.

¢) Kaynaginda ayr1 biriktirilen atiklarin toplanmasi, gecici depolama alaninda ve/veya
konteynerlerinde biriktirilmesi, ilgili atik tiirlerinde Mobil Atik Takip Sistemi (MOTAT)
tizerinden kayit olusturulmasi, atik isleme tesisi yetkilisine teslim edilmesi, atik alindi
formunun/makbuzunun saklanmasi is ve islemlerini ger¢eklestirmek.

d) Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanliginin Entegre Cevre Bilgi Sisteminde
yer alan (ECBS) Atik Yonetim Uygulamasinda (TABS, MoTAT, KDS) atik tasima talebinin
olusturulmasini saglamak ve her yilin atik beyanlarini takip eden yilin 01 Ocak-31 Mart tarihleri
arasinda yapmak, Sifir Atik Bilgi Sisteminde (SABS) toplanan atiklara iliskin aylik bilgilerin
takip eden ayin on besine kadar bildirilmesini saglamak.

e) Calismalarin kontrolii/izlenmesi, bilgi akisi, kayit tutulmasi/raporlamasi faaliyetlerini
yapmak ve atik tiir ve miktarlarini1 6 (alt1) aylik periyotlarda Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi
Bagkanligi’na iletmek.

f) Biriminde atik olusturan faaliyetleri belirlemek, atik iretiminin en az diizeye
indirilmesini ve atik iiretimini engelleyici gerekli tedbirlerin alinmasini takip etmek.

g) Sifir atik yonetim sisteminin uygulanmasi siirecinde ihtiyag duyulan egitim talebini
bildirmek ve diizenlenecek egitim, seminer, toplant1 vb. organizasyonlara katilim saglamak.

g) Birimlerin tasinmasi durumunda, yer degisikligini takip eden 30 (otuz) takvim giinii
icerisinde bildirimde bulunmak ve yeni birime sifir atik belgesi alinmasini saglamak.

h) Biriminde yapilan ¢alismalarin, Cevre Koruma ve Kontrol Dairesi Bagkanlig ile
koordineli olarak ytiriitiilmesini saglamak.

(4) Birim Cahsanlarimin Gorev ve Sorumluluklari

a) Biriminde kurulan sifir atik yonetim sistemi uygulama ve esaslarina uymak.

b) Sosyal hayatinda ve biriminin faaliyetleri esnasinda olusan tiim atiklari tiirlerine gore
kaynaginda ayr1 toplamak, uygun biriktirme ekipmanlarma ve/veya gegici depolama alanlarina
birakmak.

c) Tek kullanimlik/kullan at {irtinler yerine yeniden kullanilabilir tirtinleri tercih etmek,
cikti/fotokopi ihtiyaglarini en aza indirmek ve kagitlarin her iki tarafin1 da kullanmak, is ve
islemleri online ortamda yiiriitmek.

¢) Sifir atik yonetim sisteminin uygulanmasi siirecinde diizenlenecek egitim, seminer,
toplant1 vb. organizasyonlara katilim saglamak.

d) Ihtiya¢ fazlas1 veya kullanilmayan iiriin/malzemelerin tekrar kullanimi, yeniden
dizayn edilerek bagka bir iirlin olarak kullanilmasi ve/veya birimler arasinda degis-tokus
yapilmasi  maksadiyla  https://sp.kocaeli.bel.tr/Intranet.aspx#  portalindaki ~ programa
irlin/malzemelere ait bilgilerin giris/¢ikislarini yapmak (Daire Bagkaninca goérevlendirilen
personel tarafindan ytiriitiilecektir).

(5) Temizlik/Kat Gorevlilerinin Gorev ve Sorumluluklar

a) Atik biriktirme ekipmanlarinda biriken tiim atiklarin belirli zaman araliklarinda ayri
ayr1 toplanmasin1 ve gegici atik depolama alanina/konteynerine taginmasini saglamak,

b) Atik biriktirme ekipmanlarinin kullanim durumlarini kontrol etmek, bakim-onarim
vb. ihtiyaglarint Sifir Atik Birim Sorumlusuna bildirmek,
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¢) Sifir Atik Birim Sorumlusu gézetiminde belirlenen zamanlarda atiklarin tartimlarini
yapmak,

¢) Sifir atik yonetim sisteminin uygulanmasi siirecinde diizenlenecek egitim, seminer,
toplant1 vb. organizasyonlara katilim saglamak.

(6) Gegici Depolama Alan1 Gorevlilerinin gorev ve sorumluluklart:

a) Gegici depolama alaninin diizenini saglamak.

b) Gegici depolama alaninda toplanan atiklari, atik isleme tesisi yetkilisine teslim etmek.

¢) Atik alind1 formu/makbuzunu almak ve Sifir Atik Birim Sorumlusuna eksiksiz bir
sekilde iletmek.

¢) Sifir atik yonetim sisteminin uygulanmas siirecinde diizenlenecek egitim, seminer,
toplant1 vb. organizasyonlara katilim saglamak.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede hiikiim bulunmayan haller
MADDE 7- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hitkiimleri

uygulanir.

Yiiriurlik
MADDE 8- (1) Bu Yonerge onay tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 9- (1) Bu Y6nerge hitkiimlerini Kocaeli Biiyliksehir Belediye Baskan1 yiiriitiir.
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