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Konu : Harcama Yetkilisi, ihale Is ve Islemleri

GENELGE
2023/02

4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 sayili Kamu Ihaleleri Sézlesmeleri Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
ile bahse konu kanunlar ¢ercevesinde ¢ikarilan ikincil mevzuat da dikkate alinarak; yapim isleri, mal alimlar

ve hizmet alimlarinda “harcama yetkilisi”, “ihale yetkilisi” gorevlerinin ve ihale islemlerinin kimler tarafindan
yiiriitiilecegi konusu asagidaki sekilde yeniden diizenlenmistir.

A-Harcama Yetkilisi ve Thale Yetkilisi

5018 Sayili1 Yasanin 31 inci maddesinde; “Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en iist
yoneticist harcama yetkilisidir” denmekte ve 4734 sayil1 Yasanin “Tanimlar” baslikli 4 iincli maddesinde ihale
yetkilisi; “Idarenin, ihale ve harcama yapma yetki ve sorumluluguna sahip kisi ve ............ ” denmektedir.

Bahse konu mevzuat ¢ergevesinde harcama yetkilisi ve ithale yetkilisi gérevi kendisine biit¢ceyle 6denek tahsis
edilen birimlerin iist yoneticileri tarafindan yirtitiilecektir.

B-Odenek Izin Belgesi

Baskana dogrudan bagh birimler hari¢ olmak iizere, birim amirlerince ihale karar1 alinmadan 6nce istenen
odenek tutarmin serbest birakilmasi igin (Ek:1) de belirtilen parasal limitlere gore “Odenek Izin Belgesi”
diizenlenecektir. Odenek Izin Belgesi diizenlenmeden ihale yapilmayacaktir.

C-Ihale Islemleri (4734 sayili Kanunun 19 ve 21nci maddeleri )
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1. Harcama birimleri yapacagi ihalelerde saydamligi, rekabeti, esit
muameleyi, giivenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaclarin uygun sartlarla ve zamaninda
karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamakla sorumludur.

2. Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglant1 olmadig: stirece mal alimi, hizmet alimi1 ve yapim isleri
bir arada ihale edilemez.

3. Thale Hazirlik Dosyalar1, ekte sunulan formlar kullanilarak Teknik Sartname, Yaklasik Maliyet,
Hesap Cetveli ve dayanaklar1, Odenek izin Belgesi ve Thale Istek formundan olusur.

4. Tihale hazirlik dosyalarm ilgili harcama birimleri hazirlayacak ardindan Destek Hizmetleri Daire
Baskanlig1 Thale Isleri Sube Miidiirliigiine génderecektir.

5. Thale Hazirlik Dosyalari, Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS) iizerinden gonderilecek olup
ayrica fiziki dosya ve eki CD ile birlikte elden Ihale Isleri Sube Miidiirliigiine teslim edilecektir.

6. 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 18. Maddesinde belirtilen usullere gore gerceklestirilecek olan
ihalelerin Thale Kayit Numarasimin KIK ‘ten almmasindan, sozlesmenin gerceklestirilmesi
asamasina kadar olan islemler Destek Hizmetleri Daire Baskanlig: Ihale isleri Sube Miidiirliigiince
yerine getirilecektir.

7. Sozlesmenin gergeklestirilmesinden sonra ihale dosyasi ilgili harcama birimine teslim edilecektir.

8. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu istisnalar bashkli 3. Maddesi kapsamindaki ihaleler ilgili harcama
birimlerince gergeklestirilir.

9. Park Bahgeler Daire Baskanligi, Fen Isleri Daire Baskanligi, Yap: Kontrol Daire Baskanligi ve
Ulasim Daire Baskanligmin 21. Maddeye gore hazirlanan ihaleleri kendileri tarafindan
gerceklestirilir.

10. Harcama Birimleri; Thale taleplerini olusturulurken ihale igin gereken ilan siireleri ve zorunlu
bekleme siirelerini dikkate alarak, ihalelerin niteligine gére mali yilla ilgili olarak 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 26.27 ve 28. Maddeleri ile 5393 sayili Belediye Kanununun
67.maddesine gore hareket etmelidir.

D-Dogrudan Temin Alimlar

1- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu’nun 22/d maddesine gore olan yapim, mal ve hizmet alimlarina
ait Teknik Sartname ve Talep Formu (Ihtiyag Onay1)’dan olusan Dogrudan Temin (22/d) dosyasi
harcama birimi tarafindan hazirlanarak EBY'S {izerinden Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi
Satinalma Sube Miidiirliigline gonderilir.
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2- Yaklagik Maliyetin belirlenmesi, Piyasa Arastirmalari, Onay
Belgesinin diizenlenmesi ile siparis verilmesi Destek Hizmetleri Daire Baskanlig1 Satinalma Sube
Midiirligii tarafindan yapilacak ve dosya ilgili harcama birimine geri génderilecektir,

3- Muayene Kontrolii, Mal Kabulii, Taginir Islem Fisi ve Odeme Emri Belgeleri Harcama Birimleri
tarafindan diizenlenecektir.

4- Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligi, Fen Isleri Dairesi Baskanlig1, Yap1 Kontrol Dairesi
Baskanlig1 ve Ulasim Dairesi Bagkanliklar1 yapima yonelik Dogrudan Temin alimlarin1 kendileri
gerceklestirebilir.

5- 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 22. Maddesinde belirtilen alimlardan d-bendi haricindeki tiim
bentlere gore yapilacak olan alimlar ilgili harcama birimleri tarafindan yapilacaktir.

E- Diger Hususlar

1-

4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 62. Maddesinin I- bendinde belirtilen “ bu kanunun 21. ve 22.
Maddelerindeki parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplamu, idarelerin biitgelerine
bu amagla konulacak ddeneklerin % 10’unu asamaz” hiikkmiinlin uygulanmasi ¢ergevesinde; parasal
limitlerin belirlenerek harcama birimleri bazinda kotalarin tayini ve takibi, Mali Hizmetler Dairesi
Bagkanligi’nca yapilacaktir.

Bu genelgenin EKk-1"deki parasal limitlerini degistirmeye Genel Sekreter yetkilidir.

Bu genelgenin EK-1 digindaki eklerini, mevzuatta degisiklik yapilmasi durumuna bagl olarak
degistirmeye Destek Hizmetleri Dairesi Baskani yetkilidir.

24.05.2010 tarihli 2010/013 sayil1, 03.02.2015 tarihli 2015/01 say1l1, 23.01.2018 tarihli 2018/03 sayils,
23.11.2020 tarihli 2020/03 say1l1 ve 13.09.2021 tarihli 2021/01 sayili Harcama Yetkilisi, Ihale Yetkilisi
ve Thale Islemleri Teblig’leri yiiriirliikten kaldirilmgtir.

Bu genelge yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

Balamir GUNDOGDU

Genel Sekreter
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Dagitim:
A+B Plani

1- EK-1 Odenek izin Belgesi Parasal Limitler Tablosu
2- EK-1.a Genel Sekreter Yardimcisi oluru

3- EK-1.b Genel Sekreter oluru

4- EK-1.c Bagkan Oluru

5- Odenek izin Belgesi

6- EK 2 MAL ALIMI IHALELERI

7- EK-2.aThale istek Formu MAL ALIMI.

8- EK-2.b Mal Alim1 Thale Talebi Ustyaz1.

9- EK-2.c Mal Alimlar1 Asir1 Diisiik Aciklamasi

10- EK-2.d Ihtiyag Listesi Standart MAL ALIMI

11- EK-2.e Ihtiyag Listesi Kalem Bazinda KISIMLI MAL ALIMI
12- EK 3 HIZMET ALIMI IHALELERI

13- EK- 3a ihale istek formu HIZMET ALIML

14- EK-3.b Ihale Talebi Ustyaz1

15- EK-3.c Hizmet Alimlar1 Asir1 Diisiik Formu

16- EK-3.d Hizmet Degerlendirme Formu

17- Ek-3.e Hizmet Girdileri Analizi

18- EK-3.f Ihtiyac Listesi Standart HIZMET

19- EK-3.g Ihtiyag Listesi Kalem bazinda KISIMLI IHIZMET
20- EK-3h HIZMET ALIMI IHALELERI CEZA DUZENLEMELERI
21- EK 4 YAPIM IS1 IHALELERI

22- EK-4a Ihale Istek Formu YAPIM iSi

23- EK-4b Thale Talebi Ust Yazi

24- EK-4c Yapim Isleri Asir1 Diisiik Formu

25- EK-4d Ekap Ihtiyag Listesi Standart YAPIM
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